V§] Panevézio fizinés medicinos ir
reabilitacijos centro direktoriaus
2024 m. gruodzio 17 d. jsakymu Nr. P-417-(3.1.)

VS| PANEVEZIO FIZINES MEDICINOS IR REABILITACIJOS CENTRO

UKIO REIKALY SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VS§] Panevézio fizinés medicinos ir reabilitacijos centro (toliau - |staiga) Gkio
reikaly specialistas (toliau - specialistas) yra pagal darbo sutartj dirbantis darbuotojas.

2. Specialisto pareigybé reikalinga uZztikrinti |staigos materialinj ir techninj
apripinimg, pastaty, patalpy prieziGrg, remontg, inzinieriniy sistemy funkcionavima,
gaisrines ir civilinés saugos priemoniy organizavima.

3.  Specialistas j darbg priimamas vieSo konkurso budu.

4.  Specialistas pavaldus |staigos direktoriui.

II.  BENDRIEJI IR SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. Ukio reikaly specialistas turi atitikti Siuos bendruosius kvalifikacinius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj inZinerijos, technologijy ar fiziniy moksly
studijy krypties i$silavinimo bakalauro kvalifikacinj laipsnj;

5.3. turéeti vairuotojo pazyméjimg, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos keliy
transporto priemones;

6. Ukio reikaly specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

6.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius |staigos turto valdymg, naudojimg ir
disponavimg juo, vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdymg, pastato technine priezitrag,
Silumos ir elektros Okio prieZilrg, gaisrine ir civiline saugg bei kitas teisés normas,
reikalingas tinkamam |staigos tkio veiklos organizavimui;

6.2. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti darbg, vertinti darby svarbumg ir
skubuma, identifikuoti ir spresti darbe iSkylancias problemas;

6.3. gebéti sklandziai reiksti mintis rastu ir Zodziu, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg, iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo taisykles;

6.4. gebéti priimti sprendimus, bendrauti, bendradarbiauti ir dirbti komandoje,
vesti derybas, spresti konfliktus;

6.5. iSmanyti tarnybinio etiketo reikalavimus, bendravimo, dalykinio pokalbio
taisykles;

6.6. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijos ir rySio priemonémis;

6.7. tureti dokumenty valdymo jgudziy.

I1l.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja |staigoje Ukio darbus pagal jam suteiktg kompetencijg;

7.2. organizuoja materialiniy vertybiy sandéliavimg, jy apsauga, taupy
panaudojimg, formina gaunamy ir naudojamy materialiniy vertybiy dokumentus;
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7.3. uztikrina |staigos turto, pastaty, patalpy, inventoriaus naudojimo efektyvuma,
racionaly panaudojimg ir tinkamg eksploatacija;

7.4. kontroliuoja elektros prietaisy, apS8vietimo, apsildymo, ventiliacijos,
kondicionavimo, vandentiekio, kanalizacijos, rySiy ir kity sistemy tvarkinguma, jy technine
budkle, organizuoja operatyvy gedimy Salinima;

7.6. uztikrina, kad Sildymo sezonui buty parengtos Sildymo sistemos ir prietaisai;

7.7. uztikrina pastaty, patalpy apsaugg nuo vagyscCiy ir gaisry, organizuoja
batiny apsaugos priemoniy jrengima;

7.8. organizuoja |staigos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apZzilras, organizuoja apziury metu rasty defekty pasalinima;

7.9. inicijuoja ir koordinuoja patalpy remonto ir Jstaigos teritorijos prieziarg;

7.10. planuoja, inicijuoja, vykdo prekiy, paslaugy ir darby pirkimus;

7.11. aprupina |staigos darbuotojus reikalingomis priemonémis, medzZiagomis,
prietaisais, jrankiais;

7.12. sandéliuoja medziagas, priemones pagal nustatytg tvarkg, laikantis kroviniy
sandéliavimo tvarkos;

7.13. taupiai naudoja medziagas ir atsargines detales, saugo patikétus jrankius ir
kitas priemones, naudoja pagal reikalavimus, nurodytus jrankiy pase ir gamintojo
instrukcijoje.

7.14. prima prekes pagal vaztaraScCius, patikrina jy kiekj, asortimentg, kokybe,
dokumentus, tikrina medziagy, prekiy likucius;

7.15. tvarko |staigos medziagy sunaudojimo apskaitg ir ataskaitinius dokumentus;

7.16. organizuoja |staigoje susidariusiy atlieky surinkimg ir iSvezimag, pildo ir teikia
ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka;

7.17. koordinuoja |staigos tarnybiniy automobiliy naudojimg, uztikrina automobiliy
techninés biklés, draudimo paslaugy, priezitros ir remonto kontrole;

7.18. kompetencijos ribose organizuoja jvykusiy avarijy ir gedimy $alinima,
incidenty aplinkybiy ir priezas€iy tyrimg bei uztikrina avarijy bei gedimy prevencija;

7.19. organizuoja civilinés saugos plano rengimg ir civilinés saugos priemoniy
jgyvendinima;

7.20. savo kompetencijos ribose teikia direktoriui sillymus |staigos darbo
organizavimo tobulinimo klausimais;

7.21. organizuoja pavaldziy darbuotojy darbg;

7.22. dalyvauja |staigos direktoriaus sudaryty komisijy, darbo grupiy veikloje;

7.23. pagal kompetencijg dalyvauja |staigos vykdomuose projektuose, siekia jy
jgyvendinimo;

7.24. pagal kompetencijg vykdo kitus nenuolatinio pobldzio, teisétus |staigos
direktoriaus nurodymus, kad buty pasiekti jstaigos tikslai.

IV. DARBUOTOJO TEISES IR PAREIGOS

8. Specialistas turi teise:

8.1.gauti informacijag, reikalingg pavestoms funkcijoms vykdyti;

8.2.kelti savo kvalifikacijg ir gerinti zinias, reikalingas tiesioginéms pareigoms
atlikti;

8.3. reikalauti, kad darbdavys uZztikrinty saugias ir sveikas darbo sglygas;

8.4. teikti sillymus |staigos veiklos efektyvumo didinimui;

8.5.dalyvauti posédZziuose ir pasitarimuose, kuriuose svarstomi veiklos klausimai;

8.6.dalyvauti tiriant skundus susijusius su personalu.

9. Specialistas privalo:



9.1. tinkamai vykdyti savo funkcijas;

9.2.laikytis darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy, |staigos darbuotojy etikos
kodekso ir darbo tvarkos, vidaus tvarkos taisykliy ir kity Jstaigos dokumentuose nustatyty
tvarky;

9.3. bati mandagus, gerbti darbuotojy teises ir saugoti |staigos ir asmens
duomeny paslapt;.

V. DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Specialistas uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkamg priskirty funkcijy ir
uzdaviniy vykdyma, konfidencialios informacijos atskleidima, uz zalg padarytg |staigai del
savo kaltés ar neatsargumo, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




